网上申请移出经营异常名录操作指南
一、网上程序

1、百度搜索“辽阳政务服务网官网”，在界面中间位置“办事服务”右下侧点“其他”，点 “法人办事”后点下方“服务部门”展开更多找到“市市场监管局”，下滑到最下侧，翻到第2页找到“企业经营异常名录、严重违法企业名单管理”，双击后点界面右上侧“申报”。

2、点“法人用户”(始终注意不要点“自然人用户”)， 如果之前曾经使用营业执照上的统一社会信用代码注册过账户，您可直接使用用户名和密码登录。如您忘记用户名以及注册手机号，请您点击登陆框旁的"忘记密码"，然后选择"法人"和下拉框中的“统一社会信用代码”，根据相关提示手机收到短信后重置密码，便可找回账号正常登陆。

3、如果之前从未注册过用户名，需点击右侧竖列的“注册账户”，选定“法人用户”。登录账号建议设定为“企业字号拼音+123456”，如辽阳天云食品生产有限公司，账号可设定为“tianyun123456”。登录密码可设定为AA123456.填好经办人相关信息后，勾选“我已阅并同意”后点下一步。（提示：要记住自己注册的登录账号和密码）
4、机构全称填写营业执照上的企业名称，依次按要求填写余下事项。如果统一社会信用代码被占用：请按提示选择【法人】、【统一社会信用代码】，点击下一步进行查看用户名以及重置密码。

操作成功后，完成网上注册用户环节。

5、进行网上具体填报。首先阅读“申报须知”后点“下一步”。完成基本信息中的“申请单位”、“地址”等事项的勾选填写后上传相应材料。

二、提交材料
（一）共性材料

1、《企业移出经营异常名录申请表》，申请表由企业法定代表人签字并加盖企业公章。

2、《指定代表或者共同委托代理人的证明》。

3、加盖企业公章的营业执照复印件。

注：请登录“辽阳市市场监督管理局官网”---“企业信用监管”版块下载《企业移出经营异常名录申请表》、《年报信息修改申请表》、《指定代表或者共同委托代理人的证明》等表格。
（二）个性材料
1、因逾期未年报被列入经营异常名录的企业申请移出的，应提交企业在“国家企业信用信息公示系统（辽宁）”公示系统平台上补报并公示年报信息页面的截图并加盖企业公章。提交审计机构的审计报告(联系电话15004190505)。
2、因隐瞒真实情况、弄虚作假被列入经营异常名录的企业申请移出的，应先提交法定代表人签字盖公章的《年报信息修改申请表》，由监管机关开通权限后在5日内完成修改。申请移出时提交能够证明其已更正错误信息并在公示系统上公示信息的证明材料。材料需要加盖企业公章。

3、即时信息（公司股东出资信息、公司股权转让信息、行政许可变化信息、知识产权出质信息、受到行政处罚信息），上述信息统计截点为填报日当天，不同于年报中财务数据的截点（上年度12月31日）。因未按时填报即时信息或填报错误被列入异常名录的，可自行填报、修改，无需申请。要提交已填报或修改的公示系统截图件证明材料。材料需要加盖企业公章。

4、因通过登记的住所（经营场所）无法联系被列入经营异常名录的企业申请移出的，应提交变更住所（经营场所）的证明材料或在原登记住所可以重新取得联系的证明材料。材料需要加盖企业公章。

注：上述证明材料在“政务服务网”—“申报材料”版块均通过“已填报年报信息截图”进行上传。（包括审计机构的审计报告）
2014年3月1日后设立的企业，要核对是否通过“企业 自行填报的其他信息”已完成即时信息公示。

强调一下：年报中的认缴出资时间、出资额要依据公司章程填报；实缴出资时间、出资额是统计至年报年度12月31日前该股东（投资人）实际向公司账户投入资金情况。假如没有实际投资，实缴出资额填0，出资时间可不填。
附件1：
企业移出经营异常名录申请表
	企业名称
	

	统一社会信用代码
	

	法定代表人
	

	住所或

经营场所
	

	联系人
	
	联系电话
	

	列入异常时间

及情形
	

	申请移出事项及理由
	

	证明材料
	

	备 注
	1.相关证明材料如提供书式材料或填写的内容较多，请逐条简要填写，具体材料附后。2.标记为经营异常状态的时间及情形按公示系统“经营异常信息”中内容填写。3.此表适用农民专业合作社。


                     法定代表人签字：         
                      企业盖章：

年    月    日
附件2：

指定代表或者共同委托代理人的证明

     指定代表或者委托代理人姓名 ：                                     
     委托事项及权限 ：
    1、办理                                         （单位名称）的名称核准□、 

    设立□、变更□、备案□、注销□、股权出质□（设立□、变更□、撤销□、注销 □）、 

    其他登记□_____________事宜。
        2、同意□、不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见； 

3、同意□、不同意□修改企业自备文件的错误；
4、同意□、不同意□修改有关表格的填写错误；
5、同意□、不同意□领取营业执照和有关文书。
     指定或者委托的有效期限：至______年______月______日
	指定代表或委托
代理人信息
	单    位：

	
	联系电话：

	
	签    字：

	指定代表或委托代理人身份证明复印件粘贴处


     申请人签字或盖章：
                                               年     月     日
